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De machine gebruiken 
Paneel

Aanraakscherm (startscherm)

Basisfuncties
Een kopie maken

1. Druk op de toets KOPIE.

2. Plaats de originelen.

3. Voer het aantal kopieën in.

4. Druk op de toets START (KLEUR) om in kleur te scannen of 
druk op de toets START (Z&W) om in zwart en wit te scannen.

Stop een kopieerproces

1. Druk op de toets STOP.

Wis een waarde

1. Druk op de toets WISSEN.

TIPTOETS-
SCHERM

Voer een RESET uit van 
de instellingen

Onderbreek een 
proces

Spaarstand 
AAN/UIT

Voer een waarde  
of een getal in

Open de functie HelpBerichtenweergave

Open de functie Fax

Toon de opdrachtdetails

Bekijk de status 
van verbruiks-

goederen en 
apparaten

Afdrukken van 
USB-apparaat/

harde schijf

STOP een proces

START indicator

Indicators tonervoorraad

WISSENFout-
indicator

Gegevens-
indicator

Faxmodus

Functie Scannen 
naar E-mail

Functie Scannen 
naar map

Kopieerfunctie

START een  
zwart-witproces

START een kleurproces

Open de functie Scan-
nen naar e-mail

Open de functie  
Scannen naar map

huidige datum/tijd

aanmelden/ 
afmelden

Kopieer-, fax- of 
scaninstellingen

Instellingen-
scherm hulp-
programma

Open de functie Kopiëren
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Aantal kopieën

Schuif omlaag/omhoogControleer de opgege-
ven kopieerinstellingen

Terug naar 
 startscherm

Basisfuncties
Initiële schermen functie Kopiëren

Selecteer formaat en type van 
het te bedrukken papier.

Instellingen Dubbel-
zijdig/combineren

Selecteer zoomfactor

Geef het formaat van 
het origineel op Afzonderlijke scan aan/uitTestkopie aan/uit

Selecteer het document-
type (tekst of afbeelding)

Geef een inbindmarge opKopieer voor- en achter-
zijde van een identiteits-

kaart op een pagina

Pas de kopieerdensiteit aan Pas de afbeeldingskwaliteit aan

Geef afwerkingsinstellingen opGeef kleurinstellingen op

Zoom

1. Plaats de originelen.

2. Druk op ZOOM in het scherm Kopie.

3. Maak de gewenste instellingen.

4. Druk op OK.

5. Druk op de toets START (KLEUR) om in kleur 
te scannen of druk op de toets START (Z&W) 
om in zwart en wit te scannen.

Verklein/vergroot automa-
tisch het origineel formaat 

naar het papierformaat
Wijzig de zoom 

handmatig

Verander de vooraf 
ingestelde zoomfactor 
of geprogrammeerde 

zoomfactor

Behoud het ori-
gineel formaat

Voer een aangepaste 
zoomfactor in

Een beetje kleiner dan 
het originele formaat

Vooraf ingestelde 
zoomfactoren

Scankwaliteit

1. Plaats de originelen.

2. Druk op SCANKWALITEIT in het scherm 
Kopiëren.

3. Maak de gewenste instellingen.

4. Druk op SLUITEN.

5. Druk op de toets START (KLEUR) om  
in kleur te scannen of druk op de toets  
START (Z&W) om in zwart en  
wit te scannen.

Pas het schermcontrast 
aan

Pas de densiteit van de 
achtergrond aan

Pas de scherpte van 
de omtrek van tekst en 

afbeeldingen aan.

Dubbelzijdig/Combinatie

1. Plaats de originelen.

2. Druk in het scherm Kopiëren op  
DUBBELZIJDIG/COMBINEREN.

3. Maak de gewenste instellingen.

4. Druk op SLUITEN.

5. Druk op de toets START (KLEUR) om in kleur 
te scannen of druk op de toets START (Z&W) 
om in zwart en wit te scannen.

Kopieer 2 of 4 document-
pagina's op een pagina

Selecteer 1-zijdig of 
2-zijdig kopiëren

Geef de inbindposities 
voor het origineel en de 

kopieën op

Selecteer de richting van 
het origineel in de ADF of 
plaats het op de glasplaat.

Afwerking

1. Plaats de originelen.

2. Druk op AFWERKING in het scherm Kopiëren.

3. Druk op de gewenste functie.

4. Druk op OK.

5. Druk op de toets START (KLEUR) om in kleur 
te scannen of druk op de toets START (Z&W) 
om in zwart en wit te scannen.

Schuif omlaag/omhoog
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Scanbewerkingen
Zoek een bestemming (lokale adresboek)

1. Druk op de toets E-MAIL op het paneel.

2. Druk op .

3. Druk op ZOEKEN.

4. Druk op NAAM.

5. Druk op INDEX.

6. Voer een trefwoord in.

7. Druk op OK (2x). 
De zoekresultaten worden weergegeven.

Adresregistratie (lokale adresboek)

1. Druk op de toets HULPPROGRAMMA op het 
 bedieningspaneel.

2. Druk op ADRESREGISTRATIE.

3. Druk op E-MAIL.

4. Druk op NIEUW.

5. Geef de bestemmingsinformatie op en druk op OK.

6. Druk op OK.

Gegevens worden naar meerdere bestemmingen verzonden

1. Plaats de originelen.

2. Druk op de toets E-MAIL op het paneel.

3. Druk op FAVORIETEN.

4. Geef twee of meer ontvangers op.

5. Druk op de toets START (KLEUR) om in kleur te 
scannen of druk op de toets START (Z&W) om in 
zwart  en wit te scannen.

Mapbewerkingen
Scannen naar USB-geheugen (Directe invoer)

1. Sluit het USB-geheugenapparaat aan op de USB-geheugenpoort. 

 verschijnt onderaan het scherm.

2. Plaats de originelen.

3. Druk op de toets MAP op het paneel.

4. Druk op DIRECTE INVOER.

5. Druk op USB-GEHEUGEN.

6. Druk op DOCUMENTNAAM.

7. Voer een documentnaam in.

8. Druk op OK.

9. Druk op de toets START (KLEUR) om in kleur te scannen of 
druk op de toets START (Z&W) om in zwart en wit te scannen.

Faxbewerkingen
Verzend een fax 

1. Plaats de originelen.

2. Druk op de toets FAX op het paneel.

3. Druk op DIRECTE INVOER.

4. Druk op FAX.

5. Voer het faxnummer in.

6. Druk op OK.

7. Druk op de toets START.*

*De fax wordt in zwart-wit verzonden, ongeacht of de toets Start (Kleur) of  
Start (Z&W) is ingedrukt.

Scannen naar e-mail (Directe invoer)

1. Plaats de originelen.

2. Druk op de toets E-MAIL op het paneel.

3. Druk op DIRECTE INVOER.

4. Druk op E-MAIL.

5. Druk op ADRES.

6. Voer het bestemmingsadres in.

7. Druk op OK (2x).

8. Druk op de toets START (KLEUR) om in kleur te scannen of 
druk op de toets START (Z&W) om in zwart en wit te scannen.

Voer het e-mail-
adres in.

Voer de registratie-
naam in.

Selecteer index-
tekens om de 

bestemming te 
zoeken.

Weergeven als 
favoriet AAN/UIT


