bilzen

biesonder boeiend

Handleiding Corsa Invoice
(budgetverantwoordelijke)

Persoonlijk takenbakje openen.

(& MyCorsa NxT x W

€ | @ srv1-dms-test bilzen,be/scripts wsisa. dIfWService=ns_testfindex. htmldw_carkp || B - soogle S8 ¥ & =

[B] Messt bezacht () MyCorsa hixT
l & ‘ -
X ’
Corsa

MyCorsa NxT 3 Kies

eigen naam
ensaus
Personeelslid: \Peremans‘ D (DFE) P Openstaand
Status: \Openstaand ~
4
Amhandeldatum vanaf. tm H
Klik op tonen

1 Kllk Op Regels1-8van g
» taken om :

m an R Streefdatum Werkgehied Case code on n Behal

uit te rollen ~
Behandelen dossier tezten BCTTEST 03-10-2014 B.00000025 03-10-2014 Peremans, D N
Behandelen dossier test Testpersoon aanger 23-08-2014 T14.0003%9 29-09-2014 Ferermans, D
test
‘ Mogelijke dubbele fa : Autornatic Spraying £14-10-2014 Stad 1410140001 14-10-2014 Ferermans, D
2 Toewijzen behandel: Mog te verwerken  BLTTEST 28-08-2014 Z14.00021 28-09-2014 Peremans, D
Toewiizen behandel: testRal 5 -05-2014 Z14.00022 29-09-2014 Peremans, D E

Selecteer
personeelslid

<
@\ Selecteer een
taak in de lijst

en dubbelklik
of klik op
behandelen




Factuur beoordelen.

Stap 1: factuur bekijken - de factuur zelf, het communicatie- en loggingvak, de eventuele andere BV’s die dit factuur moeten beoordelen.

(& MyCorsa NxT % | (& Behandelen 1709070015 x \+

-dms.bilzen.be/scripts/wsisa.dll/WService=w

. prod/case/afhandelen.htmi?object_type=Catobject_id=

4= J Behandelen Main Procedure Invoice, Versie 5.6 (1709070015)

T G =

Stad Bilzen

T.av. Crediteurenadministratie
Kenmerken Tav crediewenadministratie
Deken Paquayplein 1

53740 Eikan

BELGIE

ooz D

Sitard, 31 aupustus 2017

+

Fastuumummer: TIMT-028T Frojecnummer:
Debiteumunmer: 101311 Qrdermummer.
184N NLIORABODI43T02260  Opdrachigever ardar:
Banirskeningnummer. 143705288
Ons BTWnummer  NLA23Z73384801
UnBTVirummer.  BEDXT&TSRTT

. . btrefends.

idoffios}’ brangen wij u d volgands dierstvedening in rakering,

Corsa wolledi

Ineqratisconsuf
- uitgevoerd door Jeannot Renneberg op 17 augustus 2017

7 Uen & €

I gratisconsutarcy.
- uitgevoerd door Jim Jarssen op B juli 2017:

s Uen & €

Integratiecansuitarcy:
- itgevoerd door Ivo Stskenborg op 28 juni 2017

8 Uen & €

Leverandiersinformatie

Naam; [BCT
DV [sc2ras95 736r 36|
Actie

Bestelbon selecteren
Verbintenis selecteren
Gekoppelde bon/verbintenis

Document toevoegen

Budgethouders

*Condusie: -

I

Bekitk bon-/verbintenisdocument | Met de knop "Bekik bon-/verbintenisdocument™
worden de documenten van gekoppelde items
inqeladen Uit FoxBoek. Deze actie kan lang duren
afhankelitk van het aantal aekoppelde items. Kik op
"Opslaan" om de documentviewer te vernieuwen.

Communicatie &Logging
¥A7:57 Evi Castermans, Rekendienst - Stad Biizen

bestelbon aub?

07/03/17 15:48:36 Factuur routeren [Start facturen]: Castermans [ECA] [Factuur
routeren]
07/03f17 15:47:20 Garage: Castermans [ECA]



Stap 2: De nodige documenten koppelen (indien reeds aanwezig)

A: BESTELBON KOPPELEN
- Knop bestelbon selecteren
~

@ MyCorsa NxT xj-'r Behandelen 1709070015 o IK+

-dme. bilzen.be/scrip

prod/case/afhandelen.html?object_type=C&iobject_id=17090

c " Google
Behandelen Main Procedure Invoice, Versie 5.6 (1709070015)
I N e

Leveranciersinformatie

-

Maam: |BCT
ID\Administratie: [ae2f3595-736f463e-b | gemeente

Documenten

Actie

B' I Erverpeiee nfermation *Condusie: -
HMamgemess: S —

Gekoppelde bonjverbintenis
T.a.v. Crediteurenadministratie Document toevosaen
T.a.v. creditewrensdministratie

Deken Faquayplein 1 Document koppelen: Q

seioe
BELGIE Budgethouders

m

Stad Bilzan

Factuur
Sittard. 31 augustus 2017 Bekik bon-fverbintenisdocument | Met de knop "Bekiik bon-fverbintenisdocument™

) _ worden de documenten van ackoppelde items
Factuumummer. TAIT-02287 Projectnummer. 20160727 inaeladen uit FoxBoek. Deze actie kan lang duren
Debitzumummer. 101311 COrdemummer: 18427 fhankelik het tal gekoppelde ite Kik
IBAN: MLIORABOD143703280  Opdrachipever omer  mevrouw D, Paemans athankellk van het aantal gekoppelde items. Kik op
Bankrskeringnummer.  1437.03.268 "Opslaan” om de documentviewer te vernieuwen.
Ons BETW-nummer MNL323275364E01 c icatie &L .
U ETVLmummer: BENTATEITT ommunicatie B Legging

**(07/09/2017 15:47:57 Evi Castermans, Rekendienst - Stad Bilzen

Conform uw opdracht van 18 decamber 2018, betrefiende “Zaskgericht Wesken (uitbreiding Corsa volledig bestelbon aub?

midcfficz) brengen wij u de volgends dienstverlening in rekening.

Dienstveriening / uw kenmerk: 2314 140-mi

Integratiscansuttancy:
- vitgevoend door Jeannot Renneberg op 17 augustus 2017:

7 Uran El € 10000 = € 700,00
07/09/17 15:48:36 Factuur routeren [Start facturen]: Castermans [ECA] [Factuur
Imegratizconsuttancy. routeren]
- vitgzvoerd door Jim Janssen op 8 juli 2017: 07/09/17 15:47:20 Garage: Castermans [ECA]
4 Uren El € 10000 = € 400,00

- vitgewoerd door lve Stakenborg op 26 juni 2017

2 Urzn El 3 10000 = € 800,00 -




- Juiste bestelbon(nen) aanvinken

G e =

| 4 | @ sn2-dms bilzen.be/scripts/wsisa.dll/WService=ws_prod/case/athandelen.html?object type=C&object id=17090700158&stap_id=762t-BEH v el v Google Pleres & & ‘ =

~ Verplichtingen
(

Bectelbonregels

Type object oms.

umentdatum Omschriving Bedrag Bedrag afgeboekt Saldo Werkgebied Boekjaar Leverancier naam Leverancier I Kdentifier

Afdeling Aanvrager Bestelbon

oo Tonnie Nissen 20162937 00 - T-Aankoop Docu 6.534,00 4.021,00 2.513,00 gemeente 2017 BCT (bo) 2e2f3595-7361-463e-L 127386 B Bestelbon

Boekingsregels

Gesn data gevonden

Identifier

Aantal regels:
:

< m v 4




Regels kopiéren! (hierdoor worden de aangevinkte bestelbonnen effectief gekoppeld aan de factuur)
@ MyCorsa NT x f (@ Behandelen 1709070015 x\+ =@ =]

€ | @ sn2-dms bilzen.be/scripts/wsisa.dIl/WService=ws_prod/case/afhandelen.html?object_type=CBobject_id=17090700158stap_id=762t-BEH v ¢ ||B- Google Plr B & & =

" Verplichtingen
(

Bestelbonregels

Leverancier ID identifier Type object

Bestelbon Documentdatum Bedrag afgeboekt Werkgebied Boekjaar

Afdelng Aanvrager

4
H
| Tonnie Nissen 2.513,00 gemeente 2017 BCT (bo) ae23595-7361-463¢-t 127385 Bestelbon
.
Boekingsregels

+lm(els!- Geen data gevonden

Regel & Bedrag Werkgebied identifier Omschriving Bestelbon Boekjaar Type object Type object oms.

Aantal regels:
s e

< I 1 v,z




_@ Behandelen 1709070015 x U F == (23]

sleed & & =

| € | @ sn2-dms bilzen.be/scripts/wsisa.dll/WService=ws_prod/case/afhandelen.html?object type=CEobject id=17090700158stap_id=762t-BEH

Pt e, B N DA a o Tt VLnnnin R E HTRORTARARY
Verplichtingen

Bestelbonregels

00000001 oo Tonnie Nissen 2018/2937 00 - M-Aankoop Docu 6.534,00 4.021,00 2.513,00 gemeente 2017 BCT (bo} ‘ae2f3595-7361-463e-t 127386 B Bestelbon

00000001 0o Tonnie Nijssen 2017/2103 08-11-2017 00 - Aankoop Documt 4.840,00 1.088,00 3.751,00 gemeente 2017 BCT (bo) a82f3595-736f-463e-t 130222 B Bestelbon

Boekingsregels

Regels 1- 1 van 1

00000001 3751,00 gemeente 130222 00 - Aankoop D( 2017/2103 2017 B

Aantal regels:
1

Opslaan en sluiten

Chl . | v




Eventueel fout gekoppelde bestelbon loskoppelen (= lijn selecteren en op vuilbakje klikken)

(& Behandelen 1709070015 *®

(€ ) @ sn2-dms bilzen be/scripts/wsisa.dI/WService=ws_prod/case/afhandelen.htmi?object_type=Cliobject_id=17090700158stap_id=T6#t-BEH v ¢ | B- Googlc Flerd ¥ &=

T P [
" Verplichtingen

Bestelbonregels

00000001 00 Tonnie Nijssen 201642937 ‘00 - M-Aankoop Docu 2513,00 gemeente 2017 BCT (bo) a82f3595-736f-463e-t 127386 B Bestelbon

00000001 00 Tonnie Nijssen 201712103 08-11-2017 00 - Aankoop Documt 4.840,00 1.089,00 3751,00 gemeente 2017 BCT (bo) ae82f3595-736f-463e-t 130222 B Bestelbon

Boekingsregels

Regels 1- 1 van 1

identifier Omschriving | Bestelbon

Boekjaar

Aantal regels.

Opslaan en sluiten

I I 4




De koppeling bevestigen door opslaan en sluiten

(& Behandelen 1709070015

| € | @ sn2-dms.bilzen.be/scripts/wsisa.dll/WService=ws_prod/case/afhandelen.html?abject_type=Caiobject_id=17000700158stap_id=762t-BEH
W [

Moin Denrndicn Invnicn Vareia K € M70OA7ANARY

" Verplichtingen
(

Bestelbonregels

00000001 oo Tonnie Nijssen 201672937 00 - M-Aankoop Docu 6.534,00 4.021,00 2.513,00 gemeente 2017 BCT (bo) ae2f3595 7367 463e-t 127386 B Bestelbon
00000001 [ole] Tonnie Nijgsen 20172103 08-11-2017 00 - Aankoop Documt 4.840,00 1.089,00

3.751,00 gemeente 2017 BCT (bo) 282f3595-736f-463e-t 120222 B Bestelbon

Boekingsregels

Regels 1-1van 1

riving 0
00000001 3751,00 gemeente 130222 00 - Aankoop Dc 20172103 2017 B Bestelbon

Aantal regels:

Opslaan en shuiten




EVENTUEEL CHECKEN:
Je kan alvorens verdere stappen uit te voeren controleren of je effectief de juiste bon hebt gekoppeld. OPGELET: dit neemt wel enige
tijd in beslag aangezien het ‘beeld van de bon’ moet opgehaald worden uit het boekhoudpakket.

@ MyCorsa NxT xj-'r Behandelen 1709070015 X-\'k+

rv2-dms.bilzen.be/scripts/wsisa.dil/WService=ws_prod/case/afhandelen.html?object_type=C&uobject_id=1703070015&stap_id=76%t-BEH c V Google

Behandelen Main Procedure Invoice, Versie 5.6 (1709070015)
I N e

Leveranciersinformatie

-

Maam: |BCT
ID\Administratie: [ae2f3595-736f463e-b | gemeente

Actie
*Condusie: A

Bestelbon selecteren
Verbintenis selecteren
Gekoppelde bonjverbintenis

Document toevoegen

m

Stad Bilzan

T.a.v. creditewrensdministratie
Diekan Faquayplein 1 Document koppelen:

seioe
BELGIE Budgethouders

Factuur
Sittard. 31 augustus 2017 Bekik bon-fverbintenisdocument | JMet de knop "Bekiik bon-fverbintenisdocument™

) _ worden de documenten van ackoppelde items
Factuumummer. TAIT-02287 Projectnummer. 20160727 inaeladen uit FoxBoek. Deze actie kan lang duren
Debitzumummer. 101311 COrdemummer: 18427 fhankelik het tal gekoppelde ite Kik
IBAN: MLIORABOD143703280  Opdrachipever omer  mevrouw D, Paemans athankellk van het aantal gekoppelde items. Kik op
Bankrskeringnummer.  1437.03.268 "Opslaan” om de documentviewer te vernieuwen.
Ons BETW-nummer MNL323275364E01 c icatie &L .
U ETVLmummer: BENTATEITT ommunicatie B Legging

**(07/09/2017 15:47:57 Evi Castermans, Rekendienst - Stad Bilzen

Conform uw opdracht van 18 decamber 2018, betrefiende “Zaskgericht Wesken (uitbreiding Corsa volledig bestelbon aub?

midcfficz) brengen wij u de volgends dienstverlening in rekening.

Dienstveriening / uw kenmerk: 2314 140-mi

Integratiscansuttancy:
- vitgevoend door Jeannot Renneberg op 17 augustus 2017:

7 Uran El € 10000 = € 700,00
07/09/17 15:48:36 Factuur routeren [Start facturen]: Castermans [ECA] [Factuur
Imegratizconsuttancy. routeren]
- vitgzvoerd door Jim Janssen op 8 juli 2017: 07/09/17 15:47:20 Garage: Castermans [ECA]
4 Uren El € 10000 = € 400,00

- vitgewoerd door lve Stakenborg op 26 juni 2017

2 Urzn El 3 10000 = € 800,00 -




B: BESLUIT (of ander verantwoordingsdocument) KOPPELEN
Knop document toevoegen
(& MyCorsa NxT

x {@ Behandelen 1709070015 X-\l +

dllf

-dms.bilzen.be/scrip Ervice=

Behandelen

prod/case/athandelen.htmlfobject_type=C&object_id=17090700158stap_id=76#t-BEH

<= Jj Behandelen Main Procedure Invoice, Versie 5.6 (1709070015)

Jo)

Afhandelen + Volgende m Opslaan + 5

¥ Pagina

Automatisch zoomen =

oG
BCT..

Stad Bilzen

T.a.v. Crediteurenadmiristrafie
T.a.v. crediteurensdministratie
Deken Paquayplein 1

B-2740 Biken

BELGIE

Factuur

Sittard, 31 augustus 2017

Factuumummar TH017-02337 PFrojectnummer: 20180727
Debitzumummer: 101311 Ordemummer: 18427

IBAN: MLI0RABOOD143702208  Opdrachipever omder.  mevrouw D. Peremans
Bankrskennonummer.  1237.03.282

Ons ETW-numrmer ML3I327E364E01

U BTW-nummer. BED207475377

Conform uw opdracht van 18 december 2018, betieffands Taskgericht Werken (uitbreiding Corsa volledig
midcéfios) brengen wij u de walgends dienstverzning in rekening.

Dienstvarlening / uw kenmeark: 231/1 100-mi

Imegratieconsutancy.
- vitgewoerd door Jeannot Renneberg op 17 augustus 2017:

7 Urzn a € 10000 = € 700,00

Imegratisconsultancy:
- vitgevoerd door Jim Janssen op & juli 2017:

4 Urzn El 3 10000 = € 400,00

Integratisconsuttancy.
- vitgevoerd doorlve Stakenborn op 26 juni 2017:

3 Urzn a € 0000 = £ 800,00

m

ten Annl _

Leverandiersinformatie

Naam: [BCT
ID\Administratie: |ae2f359 5-736f-463e-b |gemeenhe

Actie
*Condusie:

Bestelbon selecteren
Werbintenis selecteren
[ oppelde bon/verbinte ‘

Document toevoegen

wcnt koppelen: >

Budgethouders

[M Met de knop "Bekiik bon-fverbintenisdocument”
worden de documenten van aekoppelde items
ingeladen uit FoxBoek, Deze actie kan lang duren
afhankeliik van het aantal aekoppelde items. Kk op
"Opslaan” om de documentviewer te vernieuwen,

Communicatie & Logging

==07/05/2017 15:47:57 Evi Castermans, Rekendienst - Stad Bilzen
bestelbon aub?

07/09/17 15:48:36 Factuur routeren [Start facturen]: Castermans [ECA] [Factuur
routeren]
07/09/17 15:47:20 Garage: Castermans [ECA]



- Soort document bepalen
- Onderwerp invullen
- Bladeren

C (& Behandelen 1703070015 x R == E=5

| € | @ sr2-dms.bilzen.be/scripts/wsisa.dil/WSenvice=ws_prod/case/afhandelen.htmi?object_type=CBlobject_id=17090700158stap_id=76%t-BEH v e v Google At ¥+ A& ‘ =

Navigatie, » ! 4= Q| Behandelen Main Procedure Invoice, Versie 5.6 (1703070015)

Ca - -
Ao e ikt slic —

Behandelen
Leveranciersinformatie

Naam: [BCT

m =

Documenten
Document(en) toevoegen

Case informatie

=i Case: 1708070015 Single Procuration FreeFlow Versie: 56
Stap: 7% Beoordelen factuur (300} Afgehandeld lee

BCT (F003531) (3] Verantwoordelike:

Bijage bij inkomende factuur - ‘ omerweru:)usagenimmmemefaauur
T

Documentsoort:
Auteur:

SelectogP N tc uploaden (max. 98 MB)
Besid ~l’ en bestand geselecteerd

Stuknr. 3 Administratie Registratie datum Onderwerp i Auteur Naam Stuksoort code Dossiers Behandelaar Org.-eenl Factuurnummer

Klant
Kenmerken

- In mappenbestand zoeken naar juiste document
- Dubbelklikken (hierdoor wordt het bestand opgeladen in corsa)
- Sluiten



STAP 3: goedkeuren
- Conclusie: goedkeuren selecteren
- Afhandelen

(& MyCorsa NxT % | (& Behandelen 1702070015 x [+

-dms.bilzen.be/scripts/ se/afhandelen.html?object_type=C&object_id=17! 0158:stap_id=76%t-BEH <

<= § Behandelen Main Procedure Invoice, Versie 5.6 (1709070015)

Leverandersinformatie
¥ Pagina: van 2
Naam:|BLT
IDYAdministratie: |aEZf359 5-736f-463e-b |gemeent&

Andere BY
Annuleren

Stad Bilz=n
T.a.v. Crediteurenadministrafie
Ta.v. creditewrensdminisiratie
Deken Paquayplein 1

B-3740 Bilzan

BELGIE

Factuur
Sittand, 31 augustus 2017

Factuumummer: T2017-02237 Projectnummer: 20180727
Debiieumummer 101311 Ordemummer 19427

IBAN: MLIDRABOD143702280  Opdrachtgeveromder.  mevrouw D. Peremans
Bankrekeningnummer  1437.03 268

Ons ETW-numrrer ML223272364B01

U BTW-nummer. BED07475377

Conform uw opdracht van 18 december 2018, : iding Corsa valledig
midofficz} brengan wi ude volgends dienstverlening in rekening

Diensrveriening / uw kenmeri: 2311 100-mi

Inteqratisconsuttancy:
- itgevoerd door Jeannot Renneberg op 17 augustus 2017

7 Uren El £

Integratieconsutancy:
- witgewoerd door Jim Janssen op G juli 2017

4 Urzn

Integratieconsultancy.
- uitgevoerd door luo Stakenborn op 26 juni 2017:

a Uren

Second Opinion

Document toevoegen

Document koppelen: Q

Bekiik bon-jverbintenisdocument | Met de knop "Bekifk bon-fverbintenisdocument™

worden de documenten van gekoppelde items
ingeladen uit FoxBoek. Deze actie kan lang duren
athankelik van het aantal gekoppelde items. Kik op
"Opslazan” om de documentviewer te vernieuwen.

Communicatie & Logging
==07/09/2017 15:47:57 Evi Castermans, Rekendienst - Stad Bilzen
bestelbon sub?

07/09/17 15:48:36 Factuur routeren [Start facturen]: Castermans [ECA] [Factuur
routeren]
07/05/17 15:47:20 Garage: Castermans [ECA]



ANDERE CONCLUSIES

- Andere BV: indien de factuur niet voor u is, kan je deze terugsturen naar FD met de mededeling ‘andere BV’ en kan je als reden

meegeven voor wie deze eventueel wel bestemd is

(& MyCorsa MxT

€ @ v2-dms.bilzen.be/scripts/wsisa.dll/W\

v,

Ca

4= J Behandelen

Documenten

ervice=ws_prod/case/afhandelen. htmi?object_type=C8object_id=1

x [ @ Behandelen 1703070015 x U

Main Procedure Invoice, Versie 5.6 (1709070015)

Stad Bilzen
T.a.v. Crediteurensdministratie
T.a.v. crediteurenadministratie
Deken Fagqusyplein 1

B-3740 Biken

BELGIE

Factuur
Sittard. 31 augustus 2017

Factuumummer. Ta0M7-02337 Projectnummer: 20180727
Debitzumummar: 101311 Ordemummer: 10427

IBAN: ML30RABOO143703260  Opdrachipever order.  mewrouw D. Peremans
Bankrekeningnummer:  1437.03.260

Ons BETW-nummer ML223275364B01

U BTW-nummer: BED207475377

Conform uw apdsacht van 18 decamber 2016, betrfiznde Zaskgericht Werken (utbreiding Corsa valladig
midoffios]' brangen i u de volgends dienstverening in rekening

Dienswveriening / uw kenmerk: 2214 100-mi

Integratieconsultancy:
- uitgewoerd doar Jeannot Renneberg op 17 augustus 2017:

7 Uren 3 £

Integratieconsuttancy:
- uitgevoerd door Jim Janssen op & juli 2017:

4 Uren 3

Integrafisconsuitancy.
- itgeveerd door Iva Stakentom op 28 juni 2017:

8 Uren 3

Leverandersinformatie

Naam: |ECT
IDVAdministratie: |aEZf3595—736F463e-h ‘gemeente

___ Verbinteris selecteren_ff]
Gekoppelde bonfverbinten; .

Document toevoegen

Document koppelen: q

Budgethouders

Bekiik bon-fverbintenisdocument | Met de knop "Bekikk bon-fverbintenisdocument™

worden de documenten van aekoppelde items
ingeladen vit FoxBoek. Deze actie kan lang duren
afhankeliik van het aantal aekoppelde items. Kik op
"Opslaan” om de documentviewer te vernieuwen.

Communicatie & Logging

**(07/08/2017 15:47:57 Evi Castermans, Rekendienst - Stad Bilzen
bestelbon aub?

07/09/17 15:48:36 Factuur routeren [Start facturen]: Castermans [ECA] [Factuur
routeren]
07/09/17 15:47:20 Garage: Castermans [ECA]



On hold: indien de factuur nog niet mag betaald worden en je deze nog even bij je moet houden, kiezen we voor on hold en geeft
hiervoor de juiste reden aan (afwachten bestelbon, andere reden, budgetwijziging of interne kredietaanpassing, creditnota volgt, factuur
geprotesteerd, levering is niet ok). De factuur blijft in je takenbakje als ‘checken on hold’.

(& MyCorsa NeT %) (8 Behandelen 1709070015 * &

€ | @ sr2-dms bilzen.be/scripts/wsisa.dll/WService=ws_prod/case/afhandelen.htmi?object type=Ceobject id &istap.id=76%t-BEH [4

Navigm " 4= N Behandelen Main Procedure Invoice, Versie 5.6 (1709070015)

Case
Behandelen

Leverandersinformatie

Pagina: — + Automatischzoomen * »

TrameE I3l ]
BCT.-

Naam: [BCT
ID\Administratie: |ae2f3595-736f 463e-b [gemeente

Actig
“cffrdusie: On hold 4
Bestelbon spss®@enf |

Verbintenis selectersl] |
Gekoppelde bon/verbin

T.av. Crediteurenadministrafie
Kenmerken T.av. cradifewrensdministratie

[ Doament tozvosaen | |
Deken Paquayplein 1 \

B-3740 Bizan Document koppelen:

BELGIE Budaethouders

afwachten BBON
Anders

BW of IKA

N volgt
geprotesteerd
levering riet OK

Extra

Stad Bilzen

m

Factuur

Sistard, 31 augustus 2017
Bekiik bon-/verbintenisdocument | Met de knop "Bekitk bon-fverbintenisdocument™

T2017-12337 wmmer: worden de documenten van gekoppelde items

101311 _ Guermummer. ingeladen vit FoxBoek, Deze actie kan lang duren

:‘:;E’:?g;‘“'wan Opdrachigeveromer  mewrouw D, Peremans afhankelik van het aantal aekoppelde items. Kik op

N a3mresEnt “Opslaan” om de documentviewer te vernieuwen,

BED207475ATT Communicatie & Logging

Conform uw epdracht van 18 decemzer 2016, betrafiznds Zaskgericht Werken (uitbreiding Corsa vollediy ==07/03/2017 15:47:57 Evi Castermans, Rekendienst - Stad Bilzen

midcffics] brengen wi u de volgende dinstedening i rekening. bestelbon aub?

Dienstveriening / uw kenmerk: 231/1100-mi

Integraticonsuitancy.
- itgevoerd door Jeannot Renneberg op 17 augustus 2017

7 uen 3 €

Integratieconsultancy: 07/09/17 15:48:36 Factuur routeren [Start facturen]: Castermans [ECA] [Factuur
- vitgevoard door Jim Janssen op & uli 2017 routeren]

07/09/17 15:47:20 Garage: Castermans [ECA]
4 Uren

Integrstisconsutanzy.
-vitgevoerd door Ive Stskerborg op 26 juni 2017

3 Uen & €

Om een factuur uit de ‘on hold-functie te halen:
o Factuur openen
o Afhandelen
o De factuur staat nu klaar om opnieuw te beoordelen
EXTRA: indien on hold werd gekozen omwille van afwachten bestelbon, kan in de on hold-functie reeds gekeken worden of de

bestelbon aanwezig is en van daaruit ook gekoppeld worden. Na afhandelen moet deze dan wel nog goedgekeurd worden (zie
STAP 3)



- Second opinion: indien jij als BV advies wil vragen over de factuur aan een andere collega (vanuit heel de organisatie) kan dat in corsa
via second opinion
o Vraag stellen

o Collega aanduiden (kan via typen achternaam in vak of via zoeken collega in vergrootglas)
(8 MyCorsa NxT

x| @ Behandelen 1709070015 ® T+

€ @ sr2-dms.bilzen.be/scripts sa.dll/WService=ws_prod/case/afhandelen.html?object_type=C&object_id=1709070015&stap_id=76%t-BEH |

4= B Behandelen Main Procedure Invoice, Versie 5.6 (1709070015)

m R i _

Leveranciersinformatie
Pagina: = | 9P
‘ o Naam: |EC|'
IDVAdministratie: |ae2f359 5-736f-463e-b |gemeenb&
A
“Coggusie: Second Opinion raag:
Bestelbon selecter|
Verbintenis selectert
Gekoppelde bonjverbinte:
‘Stad Bilzen
T.a.v. Crediteurenadmiristrasie Antwoord:
Y
Deken Paquayplein 1
B-2740 Bikan Document koppelen: Q
BELGIE
Behandelaar: per‘ Q ar moet ingevuld worden.

Peremans Debby (DPE)
Factuur

Sittard, 31 avgustus 2017

Factuumummer:
Debseumummer
IBAN:
Barkrekeningnummer.
Ons ETW-nummer

T2017-02337 Frojectnummer. 2060727

101311 Ordemummer: 19427
NL30RABOD143703268  Opdrachtpever omer  mevrouw D. Peremans
1437.03.262

NLB23ITE364B01

Bekiik bon-fverbintenisdocument

Met de knop "Bekiik bon-fverbintenisdocument™
worden de documenten van aekoppelde items
inaeladen uit FoxBoek, Deze actie kan lana duren
afhankelik van het aantal aekoppelde items. Kik op
"Opslaan” om de documentviewer te vernieuwen,

Uw BTW-nummer. BEDXOT47EITT

Communicatie & Logging

*==07/09/2017 15:47:57 Evi Castermans, Rekendienst - Stad Bilzen
bestelbon aub?

Conform uw opdracht van 18 december 2018, betrsffende Zaskgericht Werken (Utbreiding Corsa volledig
midoffios) brengen wij u de wolgende dienstuerening in rekening

Dienstvariening / uw kenmark: 2314 100-mi

Integratisconsulta:
- vitgevosrd door Jeannot Renneberp op 17 augustus 2017

7 Uren El £

Integratisconsultancy: 07/09/17 15:48:36 Factuur routeren [Start facturen]: Castermans [ECA] [Factuur
- vitgewoerd door Jim Janssen op 6 juli 2017: routeren]

07/09/17 15:47:20 Garage: Castermans [ECA]

4 Urzn a

- vitgewoerd door vo Stakenbory op 26 juni 2017:

2 Uren El




De factuur blijft in je takenbakje als ‘second opinion uitgezet’ en via deze weg kan je de second opinion ook intrekken indien advies van de
collega niet meer nodig is.

(& MyCorsa NxT x J/@ Behandelen 1609260034 x W

dll/WService=ws_prod/case/afhandelen.htmiZobject_type=C&object id=

-dms.bilzen.be/scripts,

*- Behandelen Main Procedure Invoice, Versie 5.5 (1609260034)

Afhandelen A mandelen +

Behand
Leverandersinformatie

Foome : A 3 o
‘ e G Naam:lECI’
ID\Administratie: |ae2f35957736f463e4) |gemeenbe

oppelingen

Documenten e Actie

U heeft een Second Opinion vraan qesteld aan; ~ D€oby Peremans

De door u gestelde vraag:
Debby, Is de factuur volledig uitgevoerd en mag deze betaald worden ?

Vertrouwelij

Facturen digltaal ontvangen? *Second Opinion intrekl
Stuur gen bericht naar
BusinessOHice@bot.nl Communicatie & Logging
== 27/09/2016 14:13%:21 E Castermans, Rekendienst - Stad Bilzen o
Factuur Dag Jos, of mag deze factuur gewoon naar IT?
== 10/10/2016 08:34:08 1 Claesen, Afdeling Interne Zaken - Stad Bilzen 3
27D | 4
Cidarmenn s 18588 factuur mag naar Debby en IT in cc. Of andersom??
Opdrachiovor ordor dohooe 15 L Glaosean
== 10/10/2016 08:48:47 E Castermans, Rekendienst - Stad Bilzen
Eugenio, kan je een second opinion vragen aan Debby? i

U BTV ruimimer

Corform s opsia 1, bet T § Dunurtent Defies Sysieen L 19/10/16 15:24:28 Beoordelen (BH): Zangari [Second Opinion] : Vraag: Debby, Is de
wulgride dizngeariznin factuur volledig uitgevoerd en mag deze betaald worden ?

10/10f16 08:49: 14 Eindcontrole afgekeurde factuur: Castermans [ECA] [Verder
routeren]

10/10/15 08:34:17 Beoordelen (BH): Claesen [ICL] [Afkeuren] : factuur mag naar
Debby en IT in cc. Of andersom??

27/09/16 14:13: 24 Factuur Routeren: Castermans [ECA] [Factuur routeren]

0 3 GO05,00 27/03[16 14:07:13 Garage: Castermans [ECA]
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Annuleren: enkel indien je echt niet weet welke andere mogelijkheden je hebt met een factuur, mag je deze annuleren met een
verplichting hiervoor een mededeling mee te geven. Deze factuur komt dan bij de supervisor terecht (financieel beheerders) om te

oordelen wat er verder met de factuur moet gebeuren.

@ MyCorsa NxT

x [ @ Behandelen 1703070015 x \ +

Koppelingen

Documenten

¥ Pagina

Stad Bilzen

T.a.v. Crediteurenadministratie
T.a.v. creadifeurensdminisiratie
Deken Faquayplein 1

B-3740 Bikan

BELGIE

Factuur
Sittard, 31 augustus 2017

Factuurmummer. T2017-02337 Frojectnummer. 2060727
Debiteumummer. 101311 Ordemummer: 10427

18AN, ML3DRABODI43703260  Opdrachtpever amder:  mewrouw D. Peremans

Bankrekeningnummer.  1437.03.280
Ons BETW-nummer NL323272304B01
Uw ETW-nummer: BEQ207475377

Conform uw opdracht van 10 december 2018, betiefiende Zaskgerioht Werken (utbreiding Corsa valledip
migcffioz} brengen wij u de volgends diensterening in rekening

Diensrveriening / uw kenmerk: 231/11700-mi

Integratisconsultancy:
- itgewoard door Jeannot Renneberg op 17 augustus 2017:

7 Uren a £

Integratieconsuttancy:
- uitgewoerd door Jim Janssen op 8 juli 2017:

4 Urzn El

- uitgevoerd door lve Stakenborg op 26 juni 2017:

8 Urzn El

Leverandiersinformatie

Maam: |ECT
ID\Administratie: |ae2f3595-736f—463e—b |gemaanbe

& Annuleren -

_—
Werbintenis selecteren ‘
Gekoppelde bon/verbinty M

Document toevoeger -

Document koppelen:

Budaethouders \

Met de knop "Bekitk bon-/verbintenisdocument™
worden de documenten van gekoppelde items
ingeladen uit FoxBoek. Deze actie kan lang duren
afhankeliik van het aantal cekoppelde items. Klik op
"Opslaan” om de documentviewer te vernieuwen,

Communicatie & Logging

*==(07/09/2017 15:47:57 Evi Castermans, Rekendienst - Stad Bilzen
bestelbon aub?

07/08/17 15:48:36 Factuur routeren [Start facturen]: Castermans [ECA] [Factuur
routeren]
070917 15:47:20 Garage: Castermans [ECA]

i it s _

Reden moet ingevuld worden



