1 Klikop
» taken om
uit te rollen

2

Selecteer rol

[

bilzen

biesonder boeiend

Handleiding Corsa Invoice
(rekendienst/ontvangerij)

Geéxtraheerde facturen oproepen om te behandelen (r  ekendienst).

€ P @ rotdmetest bizen bejseripts/wsisa, dIjWService=s_testindes himbw_cir c||B- coose Pl ¥ & =

[B] Messt bezocht (&) MyCorsa HixT

Cs
Corsa e= g

Kies rol
MyCorsa NxT

rekendienst
en status
openstaand
Status \Openstaand Vi 4

Klik op tonen

Ral [ Rekendienst (RD) v|

Regels 1-1van

Selecteer een

taak in de lijst

en dubbelklik >
of klik op

behandelen

|A

Factuur behandelen (rekendienst)

t (& Behandelen 1410140006

& | @ srvi-cms-test bilzen. b scriptsfusisa.dl fwService=ws._test/cassjafhandelen htmizobjsct_type=CRohisct_id=14101400068stap_id=29#t-BEH | |B- coode Pl &8 & =

(3] Meest bezocht (&) MyCarsa hxT
'al. Y> 2 Indien geen B
3 - bon, selecteer 1 Kijk eerst
eventueel de bon of er een

C Orsa dan in de lijst gekoppelde

MyCorsa NxT bestelbon is

ow -1,00 478,81
[Simpla -1,00 34,44 34,44 -34,44 21%
-1,00 23,36 23,36 -23,36 21%

[Beste\hnn se\ecteren] [Gekmpne\de heste\hnnnen]

Geen data gevanden.
Type document &

),Abila52(n

-2,00 72,45 72,45 144,90  21%
-1,00 15,33 15,33 15,33 21%

*Actie: ‘ v

Administratie wijzigen I g
{ Crediteur wijzigen ata gevonden

T Doorsturen naar ontvangerij .
" Factudr routeren =
Factuurbehandsling stoppen

-1,00 50,00 50,00 -50,00 21%

aan:

30 Brussel

Enummer :

REDBEER Cornrnunicatie & Logging
£

] _3

Kies een actie



Actie ‘administratie wijzigen’ : indien een factuur eigenlijk hoort bij AGB ipv gemeente of

omgekeerd o
Hier zie je onder welke

administratie deze is

—
Leweranciersinformatie - -

Behandelen Main Procedure Invoice 5.5

Navigatie -

Athands

Maam: |Autnmat\c Clean

b DY Administratie: i 71efg131-4fa5-4163- itestftlzfgemeente X

Factuurinformatie

C red Itn ota *Factuurmunnrner: | 1400556 “ *werwerken via E-facturatie:
*Facturdatum: |25/09/2014 [=]]
Betreft; \

*Bechag excl. BTW:|945,14 |
BTV totaal| 108,48 |

*Tatazbedrag: 1.143.62 ]
Stadshestuur Bilzen oeMrummenla 10 e |

Actie ‘crediteur wijzigen’ : indien een factuur een foute crediteur heeft gekregen, kan dit via
deze actie nog gewijzigd worden.

Navigatie, ' Behandelen Main Procedure Invoice 5.5

Naam crediteur

Leverandiersinformatie —_—

Haam: | dutomatic Clean
IDhAdministratie: , F1ef3131-4fa5-4163- itest_DZ_gemeente

Factuurinformatie

C red Itn Ota *Ractuurnummer: | 1400558 T *Werwerken via E-facturatie:
*FactuLrdatum: | 25/09/2014 [=])
Betreft: |

“*Bedrag excl. BTW:| 045,14 ‘
ETW tatadk 10848 |

*Totaslbedrag: |1. 143,62 ]
Stadsbestuur Bilzen oaMrummerlaes ¢ ¢ wee |

Actie ‘factuurbehandeling stoppen’ : indien factuur niet mag behandeld worden kan met
deze actie de factuurbehandeling worden stopgezet. De stopgezette facturen komen in
takenvakje van de ontvanger terecht ter bevestiging/controle.

Actie ‘doorsturen naar ontvangerij’  : Indien het een factuur betreft over investeringen dient
deze naar de ontvangerij te worden gestuurd die op hun beurt de factuurrotatie verder zet.



Actie ‘factuur routeren’ : de goedkeuringsflow wordt gestart door rekendienst/ontvangerij.

Behandelsn 1410140006

PlieB & & =

& | @ srvt-distest bilzen, befscripts wsisa dlfwService=ws_testjcasejafhandelen hmizobject_type=Conbiect id=14101400088stap_jd=324t-BEH

[B] Messt bezocht (&) MyCorsa HixT

(@l |
Corsa

MyCorsa NxT

5 1 Budgetverantwoordelijke(n)
U toevoegen

immer Relatiecode Btw-nummer

00556 000126 BED207 475.377 B
*actie: ‘ Factuur routeren |

Aantal Eenh.Pr.  -% Netto JTotaal Bhw

wembad Bilzen abila

Geen data gevanden.

-3,00 59,50 59,50 -178,50 21%
-20,00 0,99 0,99 -19,80 21%
ow -1,00 478,81 478,B1 -478,81 21%
/simpla -1,00 34,44 34,44 34,44 21%
C tie & L
71’00 23,36 23,36 ‘23'36 219 ommunicatie ogang )
J,Abilas2(n **14/10/2014 15:33:23 D Peremans (PROC_S)
opletten... d
- 1
[

Behandelsn 1410140006

& | @ sryt-drs-test bilean,bafscriptsjusisa dlfwServics=ws_tastjcassjafhandslan htmi7abisct_type=Clobiect id=14101400068stap_ id=32#t-BEH

[B] Messt bezocht (&) MyCorsa HixT

cs
Corsa

Ny 2 Budgetverantwoordelijke(n)

kiezen door BVcode te typen of op B
vergrootglas klikken (lijstie om te
I kiezen-dubbelklikken) .

IALITITIES

Actie

| Bestelhon seletteran| | Gekoppelds bestelonnen |

3

Budaeterantwoordelijke: I_EIVF'KEI Q} proces- en kialiteitshewaking

Annuleren




& A rvt-dms-test bilzenbefscriptsfusisa, difWServicemws_testjcasefafhandelen. himizobject_type=Caohject_d=14101400068skap_id=32#t-BEH | |8 - coogle P 4B + & =

(8] Meest bezocht (&) MyCorsa hxT

cs

MyCorsa NxT

Nmiiy:t‘i ¥
‘

BE-3740 Bilzen 3 Mogelijkheid om mee te geven
welk document door BV moet
worden bijgevoegd.

Ammet Relafiscaty BERrmmer [Beste\bon se\ecterem] [Geknppe\de bestelbonnen J

00556 00126 BED207.475.377 n Geen dala gevonden

Aantal Eenh.Pr. =% Netto Totaal Biw

wembad Bilzen abila

3,00 59,50 59,50 -178,50  2i% *actie:| Factuur routeren ~|

20,00 0,99 0,99  -1980 1%
ow -1,00 478,81 478,81  .478,81  21% y Regels 1-1van 1
ISimnla -4 an 24 44 24 a4 o an e |

& | @ srvi-drs-test,bilzenibe/scriptswsisa. dl/WService=ws_testicase/afhandelen. htm{7object_type=Coobject_id=14101400068stap_id=32#t-BEH e | |8 - soode P Bea 3 & =

[ Messt bezacht () MyCorsa hixT

5 Keuze maken

Regels1-4vand

4 Lijist uitrollen

Besluit
Bestelbon

Geen Wpe doc)

€ @D srvi-dms-test bilzen,befscriptsjwsisa, difServicemys_testicase/afhandelen. htmizobject_type=Caobject_id=14101400068stap_d=33#1-BEH < | [B~ soogle FPlala & & =

(] Meest bezocht (&) MyCorsa N=T

el P>
Corsa 6  Afhandelen (+volgende)

MyCorsa NxT

immer Relatiecode Btw-nummer

Besluit

00556 000126 BEO207.475.377 1
Shctle: |Eackn eutsren i)

Aantal Esnh.Pr. =% Netto Totaal Biw

wembad Bilzen abila

Regels 1-1van 1

-3,00 59,50 59,50 -178,50  21% T .
-20,00 0,99 0,89 -19,80  21%
ow -1,00 478,81 478,81  -a478,81  21%
/simpla -1,00 34,44 34,44 34,44 21%
-1,00 23,36 23,36 -23,36  21% T - opdg ~




[

bilzen

biesonder boeiend

Handleiding Corsa Invoice
(budgetverantwoordelijke)

Factuur (goed te keuren) in takenvakje (budgetveran  twoordelijke).

(& MyCorsa bxT Pl +

¢ |[B- coooe PlAhBE $+ & =

€ | & srv1-dms-test bileenbescripts/wsisa, dljWServicesiws_testindex html#w_ourka

(] Masst bezacht () MyCorsa T

el P>

Corsa e=

MyCorsa NxT 3 Kies

eigen naam

Taken - Cases - Personeelslid en status
Fersoneelslid | Peremans, D (DFE) Sely Openstaand
Status | Openstaznd - 4
atum varaf titn :
Klik op tonen
1 Klikop
» taken om
uit te rollen
Behandelen dossier tezien BCTTEST 03-10-2014 B.00000025 03-10-2014 Peremans, D
Behandelen dossier test Testpersoon aanger 20-09-2014 T14.00025 29-09-2014 Peremans, O
Mogelijke dubbele fa Automatic Spraying £ 14-10-2014 Stad 1410140001 14-10-2014 Peremans, D
2 Toewijzen behandel: Nog te verwerken  BCTTEST 29-09-2014 Z14.00021 25-09-2014 Peremans, D
Toewijzen behandel: testRal 5 -08-2014 1400022 28-09-2014 Peremans, O -

Selecteer
personeelslid

<
_ Selecteer een
taak in de lijst

en dubbelklik
of klik op
behandelen




Factuur goedkeuren (budgetverantwoordelijke).

I =1 —
€ | @ siv1-dms-test. bilzen.befscriptsfwsisa.dlf\WService=ws_testicase/afhandelen. himlobiiect_type=Caabject_jd=1410t4000685kap_d=614#1-BEH e |[B - soooe e Ba ¥ a =

|1,‘J’Meest bezacht (B MyCorsa bixT
(el P>
Corsa P

MyCorsa NxT welke informatie
het factuur bevat. .

Behandelen Main Procedure Invoice 5.5

Navigatie, *

/

Regels 1-1van 1 o]

itadshestuur Bilzen

C s Besluit
Kenmerken reken Paqflayplein 1 Actie
E-3740 Bilzen 3 Aanduiden i =
welke conclusie je [ Bestabbon selecten )
neemt_ = Gekoppelde bestebarnen | T

Cocument toeyoe .en

e T —————— ] ’_ 5]
ar Relatiecode Btw-nummer Document koppelen:| @

B 0DD126 BE0207.475.377 Budgethouders

Aantal Eenh.Pr. =2 Netto Totaal Biw

< 2 Nodige
- s documenten koppelen.

1 Welke informatie bevat het factuur?

* Gekoppelde bestelbonnen: hier kun je zien welke bestelbonnen
rekendienst/ontvangerij reeds gekoppeld heeft. Hier kun je eventueel foutief
gekoppelde bonnen terug loskoppelen.

» Budgethouders: welke andere budgethouders zijn door rekendienst/ontvangerij
geselecteerd om deze factuur goed te keuren.

2 Nodige documenten koppelen

» Bestelbon selecteren: indien nog geen bestelbon is gekoppeld moet er hier de
bestelbon(nen) worden geselecteerd/gekoppeld.

» Document toevoegen: vb besluit toevoegen indien bestelbon niet nodig is
documenten in de eigen mappen op de gebruikersschijven).

Behandzlen 1410140006

€ | ® srvi-dms-test bilzen befscripts/wsisa, dij\Service=ins_test/case/afhandelen himiPobject_type=Cliobject id=14101400064stap_id=61#t-BEH e |[B- coeee PuaBe ¥ & =

[ Meest bezocht (&) Mycarsa hixT

Case nformatie

Case: 1410140006 Single Pracuralion Freeflow Versie: &5
Stap: 81 Beoordelen factuur (300) Afgehandeld Nee
Kiant  Automatic Clean (FOO0G45) [§ veratituin drdelijke
Toevoegen

| | 800t [Bijlage bij inkomende factuur | [
Onderwerp [ Bijlage bij factuur

case raiatl Selecteer een bestand om te uploaden {max. 0 MB)

DESEN | oestand: Geen bestand geselectserd
‘Documentnr. & Regisiratie datum Onderwerp Auteur Nagm Stiksoor code s aaﬁ;am:cqx,a;:ﬁ-m-.apnl

00000007 14-10-2014 Automatic Clean HTR




» Document koppelen: document dat je wenst te koppelen dat reeds in corsa is

oEﬁeslaﬁen.

€ | @ srot-dms-test. bileen befs: dlfiSersice=wis_testic htmiPobiect_type=CBibiect_id=14101400088stap_id=61#t-BEH e |[B- soode Pl & & =

[B] Meest bezacht (B MyCorsa hixT

el P
(0] §3

MyCorsa NxT

Zoskraag: | Algemeen zoaken Document

Registratie datum [Groter o7 gelijk_ v || =) A
Kenmerken en Registratie datum [ Kisiner of gelijk ~ | B
en Zoeken op NAVY [Bevat “ | |
en Onderwery, Inhoud, Memo: [Begintmet v | |
en Productidienst [Gelik aan v | L
en Kanaal | Gelijkaan 2l v i
en Docurmentnr: [Gelikaan | ]
en D [Gelijkaan =] | |
T

3 Conclusie

Behandelen 1410140006 x

€

(] Meest beaocht (& MyCorsa tixT

(@l Py
Corsa

MyCorsa NxT

% srv 1 -dins-test bilzen bescripts wsisa, dijwiervice=ws_testjcase/afhandelen. Htmi7obiect_type=Caobject_id=141014000685tap_d=61 #1-BEH ¢ || B - soge Plaa & &=

Regels 1-1van1

itadsbestuur Bilzen

Besluit
leken Paguayplein 1
/E-3740 Bilzen Actie o o
*Canclusic, : v

Afkeuren
Goedkeuren
On hold
Second Opinion
Do ment koppelen: | Q

By Relatiecode Btw-nummer

6 ooD126 BED207.475.377

Budgethouders

Aantal Eenh.Pr. -% Netto Totaal Biw

<
)

+ Second Opinion: vooraleer een echte conclusie te nemen over het factuur, kan er
advies worden gevraagd aan een collega.

w _ 1

Adviesvraag
“Conclusie:| Second Opinon ¥ | syraag: formuleren.
Gekoppelde besteborren
r Relatiecode Btw-nummer Document koppeler | J =
Antwourd:
6 000126 BED207.475.377
" |
Asi 3 Second opirion;| q| 5
bad Bilzen ¢ .
s Afhandelen. 21% | p—— Personeelslid
-20, 1% [** 14/10/2014 15:38:23 D Peremans (FROC_S) se|ecteren_
~Liss—rroor o weer 21% |opletten..,
ala -Lon 3444 34,44 34,44 21%




Second opinion intrekken: indien advies niet meer nodig is.

‘Behandelen Main Procedure Invoice 5.5

Leweranciersinformatie

|

Naarn; [ Automatic dean

~ ID\Seministratie:| 71f2131-4faS-4163- test_02_gemesnte
Actie
2 U heeft een Second Opinion vraag gesteld aan: E Zangar =
Afhandelen . De daor u gestelde vwaag:
Testour ke 1 Vinkje
zetten.
itadsbestuur Bilzen
*Second Opirion intrekken?; ]
teken Paquayplein 1
{E-3740 Bilzen Commuricatie & Logging o

Leveranciersinformatie

Waam: [Automatic Clean
D" Administratie: 1719@131—4&35'4163« |test_02_gemeente

Kenmerken Actie
A~ wal s -
“raag: | Testfactuur nakiken

2 1
Afhandelen. Antwoord geven
op adviesvraag.

*antwoord:

Communicatie: & Logging

|**14/10/2014 1%:38:23 D Peremans (PROC_S)

<
j—

» Goedkeuren: indien verantwoordingsstukken aanwezig en akkoord met factuur kies je
voor goedkeuren en klik je op afhandelen.

» Afkeuren:

1 Reden
voor afkeuren
meegeven.

Besiuit

Actie

2
Afhandelen.

*“Conclusie: | AfleLiren ¥ [*Reden; |

Bestelhon selecteren
Gekoppelde bestelhannen i

Docurnent tosvoegen
eEmeEl

Document koppelen: |

Q

Budgethouders

Relatiecode Btw-nummer




On hold: Indien factuur nog niet kan beoordeeld worden. Deze blijft in je
taakvoorraad zitten tot de reden van on hold is opgelost en je dit factuur kan
afhandelen.

Behandelen Main Procedure Invaice 5.5

Annuleren 0 Afhandglen Athandele

itadsbestuur Bil 2

leken Paquayp!
{E-3740 Bilzen Afhandelen'

o Relatiecode Buw-nummer

Regels 1-1van1 -~

Type docurmernt &

Besluit

Actie

*[nnclus\e:l On hold b i*REden:

Bestelbon selecteren

Gekoppelde bestelbonnen T

Dacumnent koppelen: | ‘ Q
*Reden: !Anders Q ‘
38 o
e\
-1 Reden
(keuzelijstje)
aanduiden.
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Patrimoniumnummer toekennen (ontvangerij).

1 Bij taken kiezen voor rol patrimoniumnummer.

(® Behandslen 1410140006

€ | @ srvL-dms-test.bilzen,bejscripts wsisa, difwService=ws_test/case/sfhandslen. himitobject_type=Canobject (d=14101400088stap_jd=51#1-BEH || B - sooge PlaBa & &=

(B Meest bezacht (B MyCorsa hixT

N

orsa

MyCorsa NxT

1

Ingeven
patrimonium-
) | nummer..
Stadsbestuur Bilzen OGM rummer [ 44+ | [ b+
Deken Paquayplein 1 Atctie
BE-3740 Bilzen
3 Afhandelen *Patremaoniumnummer: |
Communicatie & Logaing
3 [** 14/10/2014 15:33:23 D Peremans (PROC_S)
immer Refatiecode Btw-nummer oplatten. .
1 00556 000126 BED207.475.377
Aaptal Eenh.Pr. =% Natto Totaal Biw
: 3 28/10/14 11:56:39 Beoordelen (EH): Peremnans [DPE] [Goedkeuren]
wembad BI|ZEH7§!]7I|E 28/10/14 11:23:06 Second Opinion itgezet (BH): Paremans: Second Opinion (&

< _ E

Eindcontrole goedgekeurde factuur (rekendienst/ontv angerij).

& | & srvi-dms-test bilzen.be/scripts/wsisa.dlfwService=ws_test/casefafhandelen, htmizabject_type=Ceobiect_id=14101400088stap_id=86#t-BEH c | |B- cooge Pl tEa &+ &

[B] Meest beancht (&) Mhycorss HxT

(@], P
Corsa

MyCorsa NxT

Stadsbestuur Bilzen

1 Actie
selecteren.

0GMnummer:!+++ F
rije mededeling: . 1400556

Deken Paguayplein 1
BE-3740 Bilzen

Bestelbormummer:|

Actie

[ Gekoppelde bestelbonnen ] [EudgetverantwDnrdeluken]

*actie: | o

Factuur boeken

verder routeren -
Logging

% 14§10/2014 15:32:23 D Peremans (PROC_S)
opletten...

immer Relatiecode Btw-nummer

00556 ooDi126 BED207.475.377

Aantal Eeph.Pr. =% Nefto  Totaal Biw

wembad Bilzen abila

—
1 Na eindcontrole kun je 2 acties uitvoeren:

» Factuur boeken: definitieve boeking maken bij een goedgekeurde factuur.
» Verder routeren: kan opnieuw de routering worden gestart (met eventueel nieuwe
BV)

11



Eindcontrole afgekeurde factuur (rekendienst/ontvan gerij).

€& | A srvi-dms-test,bizen, b scriptswsisa, ol WService=ws_testicass afhandslen, htmizobiect_type=Caobisct_id=141014000685tap_id=122#t-BEH ¢ [|B - sonale Pl & s =

(] Meest bezacht (B MyCorsa NxT

08
orsa

MyCorsa NxT

2 Actie
selecteren.

/
Actie o -
[ Bestelbon selecteren ] [Geknppa‘.de hestelhnnnen]
Actie *actier| -
i most IEEE—— ]
—— 3 Afhandelen- R ingevuld | Factuurbehandeling stoppen ﬂ
DO556 77 worden, ~099Nd Werder routeren
| **14010/2014  15:38:23 D Perernans (PROC_S)
opletten...
Aantal Eenh.Pr. =% Netto Totaal Biw
wembad Bilzen abila
-3,00 55,50 59,50 -178,50 21%
-20,00 0,99 0,99 .1980 21%
ow -1,00 478,81 478,81  -478.81 2104 2B/10f14 14,2943 Beoordelen(EH): ? [SYSTEM] [Afkeuren]: Factuuris &
7 t ;
{Simpla -1,00 0 3444 34,44 3444 2% ggﬂﬁl”ﬂ:zmn Eindeontiale gaerqekeurds factuur 2 [SYSTEM]
1,00 2336 2336 2336 21% bedeeromerenl . _ P 2
|
-] Reden
van afkeuring in
logging nakijken.
2 Actie selecteren
* Verder routeren: indien factuur aan andere BV ter goedkeuring moet worden
voorgelegd.

e Factuurbehandeling stoppen: de stopgezette facturen komen in de
taakvoorraad van de supervisor terecht voor extra controle.

Eindcontrole stopgezette factuur (supervisor).

Behandelen 1410140006 x

& @ vl test bilzen. bejscriptsjusisa, dlfiService=ws_test{case/afhandelen bml?obiect_type=Cecbiect id=14101400068stap_id=1284t-8EH ¢ || B~ cooge P a ¥+ #&

[£] Meest bezacht (8 MyCorsa MxT

cedr
corsa 2 Afhandelen.

MyCorsa NxT

1

Keuze actie.

Actie

Relatiecode Btw-numrmer

*Actie: | v

0556 000125 BED207.475.377 FactLiUrbshandsing stonpen
Communicatie & Logg, verder routeren
Aantal Eenh.Pr. =% Netto Totaal Biw |** 14/10/2014  15:30:23 D Peremans (PROC_S)
|opletten...
wembad Bilzen abila Actie
3,00 59,50 59,50 -178,50 21% gt
ingevuld
-20,00 0,99 0,99 -19.80 21% wirden
ow -1,00 478,81 478,81  .478,81 21%
/Simpla -1,00 34,44 34,44 234,44 21%
i -Lo0 23,36 23,36 -2336 2% 28/10/14 15:02:53 Eindrontrols afgekeurde factuur: 2 [SYSTEM] "l
), Abila52(n [Factuurbehandeling stoppen]
28/10/14 14:29:43 Beoordelen(BH): ? [SYSTEM] [Afkeuren] : Factuur is
" niet voor mij.
2,00 PhRE 7245 144,50 21% 28/10/14 14:21:40 Eindoontrole goedgekeurde factuur: # [SYSTEM]
-1,00 15,33 15,33 15,33 21% [Werder routeren]
20/10/14 115730 Rannrdelan (RHY: Paramans [MOET Mmadle ran ] ¥
<
— )

1 Keuze actie:
» Factuurbehandeling stoppen = definitieve stopzetting routering factuur (factuur wordt
als dusdanig opgeslagen in Corsa zonder verdere afhandeling).
» Verder routeren: terug aan rekendienst/ontvangerij aanbieden om verder te routeren.

12



Eindcontrole mogelijk dubbele factuur (supervisor).

€& | @ srvi-dms-best bilzenbejscriptswsisa.dfWService=ws_test/case afhandelen. btmPobject_type=Caabject _id=14101400018stap_id=23#t-BEH e | |8 - sonk FléeBa +$ & =
(8] Meest bezacht (B MyCorsa bxT

08
Corsa 3

MyCorsa NxT

Afhandelen.

EDING
AATSING

L
[}

Decument nr. Klant nir. BTW nr,
V1918 002284 BE 0207.475.377

Aantal Eenheidpr. % Bedrag

154 Markiplein Bilzen - -

51 DD 13/08/2014

IGING FONTE[NPOMP

1D 1.25-5A 110-240 1.00 &T 70,14 014

1E 050 UUR

1 Controle
mogelijk
dubbele factuur.

Infarmatie

Let op!

Er is mogelijk gen dubbele Factuur gevonden:

- Er is een Factuur gevonden met dezelfds crediteur en |
- Factuurnummer
- v is een Factuur gevonden met dezelfds craditeur, B

Factuurdatum en totaslbedrag
Toon mogelik dubbele Facturen

Actie

Kies 'Mee' als u de Factuurbehandeling wilt stoppen

Kies 15" als u de fartuurbehandeling wik voortzetten

b’

_2

Selecteer l.
een actie.
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